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DURÉE

3 jours
NIVEAU

Fondamental
MODALITÉS

Présentiel · Live · Intra
VOUCHER EXAMEN

En option

Présentation

Cette formation vous donne les clés pour créer des supports visuels clairs, esthétiques et convaincants. Vous apprendrez à
structurer votre message, exploiter les masques et modèles, et animer vos diapositives avec justesse. Idéale pour toute
personne amenée à présenter des projets, résultats ou offres.

Objectifs pédagogiques

Structurer efficacement le message d'une présentation

Créer et personnaliser des diapositives professionnelles

Utiliser masques, thèmes et modèles pour l'homogénéité

Intégrer graphiques, images, tableaux et SmartArt

Appliquer transitions et animations avec sobriété

Préparer et diffuser un diaporama en présentiel ou à distance

Programme détaillé

1. Module 1 — Construire une présentation efficace

Structurer le message et le fil conducteur

Créer, dupliquer et organiser les diapositives

Choisir dispositions et thèmes

Règles de lisibilité et de design

2. Module 2 — Enrichir le contenu visuel

Insérer images, formes et icônes

Graphiques et tableaux de données

Diagrammes SmartArt et schémas

Masque des diapositives et modèles personnalisés

3. Module 3 — Animer et diffuser

Transitions entre diapositives

Animations d'objets et minutage

Mode présentateur et notes

Export PDF, vidéo et diffusion à distance



Prérequis

Être à l'aise avec l'environnement Windows et la
bureautique de base. Aucune connaissance préalable de
PowerPoint n'est requise.

Public visé

Commerciaux, chefs de projet, formateurs, cadres et tout
collaborateur amené à réaliser des présentations.

Ce qui est inclus

Support de cours Advancia Training

Atelier de création d'une présentation complète

Attestation de fin de formation

Pauses café et déjeuner

Accès à un formateur expert bureautique

Certification

Formation non certifiante. Une attestation de fin de formation est délivrée à l'issue du parcours.

1 150 DT HT  / participant — tarif inter-entreprise · financement CNFCPP possible
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