ADVANCIA rrainvinG

Excel — Maitrise

Réf. ATBT4 - Advancia Training - Bureautique

DUREE NIVEAU MODALITES VOUCHER EXAMEN
3 jours Intermédiaire Présentiel - Live - Intra En option
Présentation

Cette formation de perfectionnement a Microsoft Excel s'adresse aux utilisateurs maitrisant les bases et souhaitant exploiter
la puissance analytique du tableur. Elle couvre les fonctions avancées, les tableaux croisés dynamiques et les outils de

consolidation. Elle permet d'automatiser les calculs et de produire des analyses fiables et rapides.

Objectifs pédagogiques

e Utiliser les fonctions avancées (RECHERCHEV/RECHERCHEX, Sl imbriqués, fonctions texte et date)
o Exploiter les fonctions conditionnelles (SOMME.SI, NB.SI, moyennes conditionnelles)

e Créer et analyser des tableaux croisés dynamiques

e Mettre en place la validation et la mise en forme conditionnelle

e Consolider des données provenant de plusieurs feuilles ou classeurs

e Protéger, nommer et fiabiliser ses classeurs

Programme détaillé

1. Module 1 — Fonctions avancées

e Fonctions de recherche (RECHERCHEV, RECHERCHEX, INDEX/EQUIV)
¢ Sl imbriqués et fonctions logiques

e Fonctions texte et date

e Gestion des erreurs de formule

2. Module 2 — Analyse et synthése des données
e Fonctions conditionnelles (SOMME.SI, NB.SI)

o Tri et filtres avancés

e Tableaux croisés dynamiques

e Graphiques croisés dynamiques

3. Module 3 — Fiabilisation et consolidation
¢ Validation des données

e Mise en forme conditionnelle avancée

e Consolidation multi-feuilles

e Protection et plages nommées



Prérequis

Maitriser les fonctions de base d'Excel (saisie, formules
simples, graphiques) ou avoir suivi la formation Excel —

Initiation.

Ce qui est inclus

e Support de cours avancé et fiches pratiques

e Exercices et cas concrets sur postes équipés

o Attestation de fin de formation Advancia Training
e Pauses café et déjeuner inclus

e Formateur expert bureautique

Certification

Public visé

Utilisateurs réguliers d'Excel souhaitant approfondir
I'analyse de données : gestionnaires, controleurs,

commerciaux, assistants et analystes.

Formation non certifiante ; une attestation de fin de formation Advancia Training est délivrée a l'issue du parcours.

1 150 DT HT / participant — tarif inter-entreprise - financement CNFCPP possible




