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Présentation

Cette formation d'initiation vous fait découvrir les fondamentaux des bases de données avec Microsoft Access. Vous
apprendrez a créer des tables, établir des relations et construire requétes, formulaires et états simples. Elle est idéale pour

guiconque doit gérer des volumes de données au-dela des limites d'Excel.

Objectifs pédagogiques

e Comprendre les principes d'une base de données relationnelle
e Créer et structurer des tables avec les bons types de champs
o Définir des relations et garantir I'intégrité des données

e Construire des requétes de sélection simples

e Créer des formulaires de saisie conviviaux

e Générer des états d'impression basiques

Programme détaillé

1. Module 1 — Concevoir une base de données
e Principes du modele relationnel

o Créer des tables et choisir les types de champs

o Définir clés primaires et index

o Etablir des relations entre tables

2. Module 2 — Interroger les données avec les requétes

Créer une requéte de sélection

Poser des critéres et des tris

Champs calculés et regroupements simples

Requétes multi-tables

3. Module 3 — Formulaires et états
e Créer un formulaire de saisie avec l'assistant

Personnaliser les contréles et la mise en page

Générer un état d'impression

Regrouper et totaliser dans un état



Prérequis Public visé

Etre a l'aise avec I'environnement Windows et la Assistants, gestionnaires, agents administratifs et tout
bureautique de base. Aucune connaissance préalable utilisateur souhaitant structurer ses données dans une base
d'Access n'est nécessaire. Access.

Ce qui est inclus

e Support de cours Advancia Training

e Exercices pratiques sur base de données réelle
o Attestation de fin de formation

e Pauses café et déjeuner

e Accés a un formateur expert Access

Certification

Formation non certifiante. Une attestation de fin de formation est délivrée a l'issue du parcours.

1 150 DT HT / participant — tarif inter-entreprise - financement CNFCPP possible




