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DURÉE

3 jours
NIVEAU

Fondamental
MODALITÉS

Présentiel · Live · Intra
VOUCHER EXAMEN

En option

Présentation

Cette formation d'initiation vous fait découvrir les fondamentaux des bases de données avec Microsoft Access. Vous
apprendrez à créer des tables, établir des relations et construire requêtes, formulaires et états simples. Elle est idéale pour
quiconque doit gérer des volumes de données au-delà des limites d'Excel.

Objectifs pédagogiques

Comprendre les principes d'une base de données relationnelle

Créer et structurer des tables avec les bons types de champs

Définir des relations et garantir l'intégrité des données

Construire des requêtes de sélection simples

Créer des formulaires de saisie conviviaux

Générer des états d'impression basiques

Programme détaillé

1. Module 1 — Concevoir une base de données

Principes du modèle relationnel

Créer des tables et choisir les types de champs

Définir clés primaires et index

Établir des relations entre tables

2. Module 2 — Interroger les données avec les requêtes

Créer une requête de sélection

Poser des critères et des tris

Champs calculés et regroupements simples

Requêtes multi-tables

3. Module 3 — Formulaires et états

Créer un formulaire de saisie avec l'assistant

Personnaliser les contrôles et la mise en page

Générer un état d'impression

Regrouper et totaliser dans un état



Prérequis

Être à l'aise avec l'environnement Windows et la
bureautique de base. Aucune connaissance préalable
d'Access n'est nécessaire.

Public visé

Assistants, gestionnaires, agents administratifs et tout
utilisateur souhaitant structurer ses données dans une base
Access.

Ce qui est inclus

Support de cours Advancia Training

Exercices pratiques sur base de données réelle

Attestation de fin de formation

Pauses café et déjeuner

Accès à un formateur expert Access

Certification

Formation non certifiante. Une attestation de fin de formation est délivrée à l'issue du parcours.
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